
Brukerveiledning for deklarasjonsoversikten i Altinn 

 

Alle deklarasjonsoversiktene kommer i innboksen til den overordnede enheten. 

Hvis innlogget bruker har tilgang til den overordene enheten har vedkommende 

tilgang til rapportene til den overordnede enheten og samtlige enhetene som er 

under den igjen. 

 

Logg inn på Altinn og få oversikt over alle tilgjengelige enheter: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Trykk på den overordnede enheten for å komme til innboksen. I innboksen vil 

navnet på enheten vises øverst på høyre side og enhetens rapporter.  

 

 

 

Deklarasjonsoversikten som tilhører underenheten, vil havne i innboksen til den 

overordnede enheten. 

Filnavnet til Deklarasjonsoversikten begynner med organisasjonsnummeret på 

tilhørende enhet så det er lett å skille dem i fra hverandre. 

 

 

 

For å motta varsel fra Altinn for deklarasjonsoversikten må virksomheten legge 

inn epostadresser eller telefonnummer under «Varsling for virksomheten». 



Først må man klikke seg inn på overordnet enhet, kontroller at en er logget inn 

riktig ved å se at innlogget enhets navn er korrekt (øverst til høyre) 

 

 

 

Fremkommer feil enhet, trykk på navnet på enheten øverst på høyre side og velg 

«vis alle aktører». 

 

 



For å endre varslingsadresser trykk på innstillinger: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Så videre på «Varslingsadresser for virksomheten» 

 

 

 

Og legg inn ønsket kontaktinformasjon, husk å lagre eventuelle endringer. 


